
ПЛАН РАБОТЫ

ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ 

на 2024 - 2025 учебный год



Цель и задачи школьной библиотеки.

Цель:

способствовать формированию мотивации пользователей к саморазвитию, 
самообразованию через предоставление необходимых информационных 
ресурсов, через обеспечение открытого полноценного доступа к информации.

Задачи:

S создание благоприятных условий для самоопределения и 
самореализации творческих способностей;
продолжить участие в акции «Международный день книгодарения»;
продолжить работу над повышением качества и доступности 
информации, качеством обслуживания пользователей;

ч организация досуга в условиях библиотеки с учетом интересов, 
потребностей, обучающихся для развития содержательного общения и 
воспитания культуры;

S пропаганда художественного слова и чтения.
формировать комфортную библиотечную среду;
обучать читателей пользоваться книгой и другими носителями 
информации, поиску, отбору и умению оценивать информацию;

Услуги, оказываемые библиотекой:

1. Обслуживание пользователей на абонементе.
2. Обслуживание пользователей в читальном зале.
3. Оказание информационной и справочно-библиографической услуги:

- выполнение справок по запросам пользователей;
- тематический подбор литературы;
- составление информационных списков поступившей литературы;
- проведение Дней информации для педагогов;
- проведение индивидуальных библиотечно-библиографических 

консультаций библиографических консультаций;
- проведение библиотечных уроков;
- проведение библиотечных обзоров литературы.

4. Проведение массовых мероприятий по плану работы школьной библиотеки.
5. Оформление тематических книжных выставок.



Библиотечно-библиографические и информационные знания учащимся школы
№ 

п|п
Содержание работы Срок 

исполнения
Ответственный Отметка об

исполнении

1 5 классы.
Тема. Как построена книга? 
Аннотация. Предисловие. 
Содержание. Словарь.
Использование знаний о структуре 
книги при выборе, чтении.

Декабрь Библиотекарь 
Клочко М.И.

2 6-8 классы.
Выбор книг в библиотеке.
Систематический каталог. Обучение 
поиску информации. Библиотечный 
каталог, картотека, 
библиографические указатели, 
тематические списки литературы.

В течение года Библиотекарь 
Клочко М.И.

3 9-11 классы.
Составление плана.
Конспектирование. Тезисы. 
Библиографическое оформление 
цитат и выписок. Список 
использованной литературы. 
Оформление реферата, конспекта, 
доклада.

В течение года Библиотекарь 
Клочко М.И.



Работа с библиотечным фондом и его сохранностью

№ 
п/п

Содержание работ Срок 
исполнения

Ответственный Отметка об 
исполнении

1 Приёмка и обработка поступивших 
учебников: оформление накладных, 
запись в книгу «Регистрация 
учебников», штемпелевание.

По мере 
поступления

Клочко М.И.

2 Выдача учебников на 2024-2025 уч.г. Август- 
сентябрь

Клочко М.И.

3 Проведение работы по сохранности 
учебного фонда (рейды по классам с 
проверкой учебников, акции- 
декламации «Береги учебник»)

В течение года
Клочко М.И.

4 Работа по заказу учебников 
планируемых к использованию в 
новом учебном году с согласованием 
руководителями
МО, завучами по УВР.

В течение года Клочко М.И.

5 Информирование учителей и 
учащихся о новых поступлениях 
литературы

В течение года Клочко М.И.

б Диагностика обеспеченности 
учащихся школы учебниками 
на 2024-2025 учебный год.

Сентябрь Клочко М.И.

7 Расстановка и проверка фонда, 
работа по сохранности фонда.

В течение года Клочко М.И.

8 Контроль за правильностью 
расстановки книг в фонде

Раз в неделю Клочко М.И.

9 Своевременный прием, 
систематизация, техническая 
обработка и регистрация новых 
поступлений

По мере 
поступления

Клочко М.И.

10 Списание литературы 
и учебников

По мере 
необходимости

Клочко М.И.

11 Контроль за своевременным 
возвратом в библиотеку выданных 
изданий (работа с должниками)

Один раз в 
месяц

Клочко М.И.

12 Прием учебников по окончанию 
учебного года, составление графика.

Май- июнь Клочко М.И.



Массовая работа
№ 
п\п

Мероприятие Содержание Дата Ответственный Отметка об 
исполнении

СЕНТЯБРЬ
1 Оформление стенда к 

Международному 
дню распространения 
грамотности.

Международный день 
распространения 
грамотности.
(Распоряжение 
Правительства РФ от 
12.03.2016 № 423-Р «Об 
утверждении плана 
мероприятий по 
реализации в 2016 - 
2020 годах Стратегии 
развития воспитания в 
Российской Федерации 
на период до 2025 года, 
утвержденной 
распоряжением 
Правительства 
Российской Федерации 
от 29 мая 2015 г. № 996- 
р»).

9 
сентября

Клочко М.И.

2 Книжно­
иллюстративная 
выставка к юбилею 
А.И.Полежаева

220 лет со дня 
рождения поэта. 
Знакомство учащихся с 
произведениями автора, 
фотографии, 
иллюстрации. Развитие 
интереса к чтению.

11 
сентября

Клочко М.И.

3 Выставка, 
посвященная 160- 
летию 
Н.А.Островского

Знакомство учащихся 
с произведениями 
писателя посредством 
выставки книг. 
Развитие интереса к 
чтению.

30 
сентября

Клочко М.И.

ОКТЯБРЬ
1 Международный 

месячник школьных 
библиотек.

Мероприятия, 
утвержденные в плане 
месячника.

октябрь
Клочко М.И.

2 Книжно­
иллюстративная 
выставка к юбилею 
Г.Грина

120 лет со дня 
рождения поэта. 
Знакомство учащихся с 
произведениями 
автора, фотографии, 
иллюстрации. Развитие 
интереса к чтению.

2 
октября

Клочко М.И.

3 Выставка, 
посвященная 90- 
летию К.Булычева

Знакомство учащихся 
с произведениями 
писателя посредством 
выставки книг.
Развитие интереса к 
чтению.

18 
октября

Клочко М.И.



Работа с читателями разных возрастных категорий библиотек

№ 
п|п

Содержание работ Срок 
исполнения

Ответственный Отметка об
исполнении

1 Перерегистрация читателей 
(прибытие/ выбытие, 
перерегистрация классов)

Август- 
сентябрь

Клочко М.И.

2 Обслуживание читателей на 
абонементе: обучающихся, 
педагогов.

В течение года Клочко М.И.

3 Обслуживание читателей в 
читальном зале: учителей, 
обучающихся.

В течение года Клочко М.И.

4 Рекомендательные беседы
при выдаче книг

В течение года Клочко М.И.

5 Индивидуальные беседы о 
прочитанном в книге.

В течение года Клочко М.И.

б Рекомендательные и
рекламные беседы о новых 
книгах, энциклопедиях,
журналах, поступивших в 
библиотеку.

По мере 
поступления

Клочко М.И.

7 Изучение и анализ читательских 
формуляров

В течение года Клочко М.И.

8 Обслуживание учащихся согласно 
расписанию работы библиотеки

В течение года Клочко М.И.

9 Просмотр читательских формуляров 
с целью выявления задолжников

Один раз в 
месяц

Клочко М.И.

10 Проводить беседы с вновь 
записавшимися читателями о 
культуре чтения книг.
Объяснить об ответственности за 
причинённый ущерб книге или 
учебнику.

В течение 
года

Клочко М.И.

11 Рекомендовать художественную 
литературу и периодические 
издания согласно возрастным 
категориям каждого читателя.

В течение 
года

Клочко М.И.



4 Беседа на тему «День 
школьных 
библиотек». 
Экскурсия в 
библиотеку.

Знакомство с 
традициями разных 
стран в праздновании 
«Международного дня 
школьных библиотек».

25 
октября

Клочко М.И.

НОЯБРЬ
1 Информационный 

стенд ко Дню 
народного единства

Подбор материала 5 
ноября

Клочко М.И.

2 Оформление 
информационного 
стенда ко Дню 
словаря.

Выставка словарей, 
энциклопедий, 
материалов о 
составителях словарей.

22 
ноября

Клочко М.И.

ДЕКАБРЬ
1 Оформление стенда 

ко Дню Героев 
Отечества в России

Подбор материала 9 
декабря

Клочко М.И.

2 Оформление стенда 
ко Дню Конституции 
Российской 
Федерации.

«День конституции 
Российской 
Федерации».
(Распоряжение 
Правительства РФ от 
12.03.2016 №423-Р 
«Об утверждении плана 
мероприятий по 
реализации в 2016 - 
2020 годах Стратегии 
развития воспитания в 
Российской Федерации 
на период до 2025 года, 
утвержденной 
распоряжением 
Правительства 
Российской Федерации 
от 29 мая 2015 г. № 
996-р»)

12 
декабря

Клочко М.И.

ЯНВАРЬ
1 Выставка, 

посвященная Дню 
российской печати.

Презентация для 
учащихся 5-6 классов

13 
января

Клочко М.И.

2 Акция «Перемена с 
книгой»

Посещение учащимися 
читального зала 
библиотеки

14-18 
января

Клочко М.И.

3 Школьный этап 
Всероссийского 
конкурса чтецов 
«Живая классика»

Подготовка и 
прослушивание 
конкурсантов членами 
жюри

26 
января

Клочко М.И., 
классные 

руководители

4 Выставка, 
посвященная Дню 
снятия блокады 
Ленинграда

Посещение учащимися 
читального зала 
библиотеки

27 
января

Клочко М.И.

ФЕВРАЛЬ



1 Библиотечный урок 
«Выбор книг в 
библиотеке».

Беседа с учащимися 
5 классов

6 
февраля

Клочко М.И.

2 Международный 
день книго дарения.

Участие учащихся 
школы в акции «Подари 
книгу школьной 
библиотеке»

14 
февраля

Клочко М.И. 
андоян С.А.

3 Оформление 
выставки к 
Международному 
дню родного языка.

Подбор материала 21 
февраля

Клочко М.И.

4 Книжно - 
иллюстративный 
стенд «День родного 
языка».

Знакомство учащихся с 
историей родного 
языка, словарями 
русского языка. 
Посредством беседы 
формировать бережное 
отношение к родному 
языку, чувство 
принадлежности к 
народу, культуре.

21 
февраля

Клочко М.И.

5. Районный этап 
конкурса «Живая 
классика»

Подготовка 
участников. 
Организационные 
вопросы.

28 
февраля

Клочко М.И.

МАРТ
1 Выставка, 

посвященная Дню 
православной книги.

Презентация, 
практическая работа 
для учащихся 1-11 
классов.

1 
марта Клочко М.И.

2 Книжно - 
иллюстративный 
стенд «День 
воссоединения 
Крыма с Россией»

Подбор материала 18 
марта

Клочко М.И.

з Выставка, 
посвященная 
дню рождения 
М.Горького

Знакомство учащихся 
с произведениями 
писателя посредством 
выставки книг. 
Развитие интереса к 
чтению.

31 
марта

Клочко М.И.

4 Конкурс плакатов «Я 
и книга». Выставка 
творческих работ.

Неделя детской и 
юношеской книги

22-30 
марта Клочко М.И.

АПРЕЛЬ
1 Презентация к 

Международному 
дню детской книги

Подбор материала 2 
апреля

Клочко М.И.

2 Библиотечный урок, 
посвященный дню 
рождения У.
Шекспира

Для учащихся 10-х 
классов проводится 
виртуальная экскурсия 
в музей.

23 
апреля

Клочко М.И.

МАЙ



1 Конкурс чтецов « Мы 
помним...»

Подготовка участников 
к конкурсу: подбор 
материала, репетиция.

5-8 мая Клочко М.И., 
классные 

руководители

2 Библиотечный урок 
ко дню славянской 
письменности и 
культуры

Презентация и выставка 
для учащихся 5-9 
классов

23 
мая

Клочко М.И.

3 Оформить 
иллюстративный 
стенд и выставку к 
Общероссийскому 
дню библиотек.

Для учащихся и 
педагогического 
коллектива 
организовать в фойе 
школы.

27
мая

Клочко М.И.


